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Stellenausschreibung
Studentische Hilfskraft (m/w/d)

Bildungsnetzwerk China e Franzdsische StraRe 47 10117 Berlin
Das Bildungsnetzwerk China sucht ab dem nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft Offentlichkeitsarbeit und Kommunikation
(m/w/d)

Die wochentliche Arbeitszeit liegt bei 15 Stunden. Die Stelle ist zunachst auf ein
Jahr befristet, es besteht die Option der Verlangerung. Eine léangerfristige
Zusammenarbeit wird angestrebt. Der Arbeitsort ist Berlin.

Das Bildungsnetzwerk China ist eine Anfang 2020 durch die Stiftung Mercator und

das Goethe-Institut gegriindete gemeinniitzige GmbH, die das Ziel verfolgt, die
Vermittlung von China-Kompetenz im deutschen Schulsystem zu férdern.

Stellenbeschreibung:

Sie unterstiitzen als studentische Hilfskraft das Team des Bildungsnetzwerks China
bei der Umsetzung seiner Kommunikationsstrategie und seiner AuBendarstellung.
Zu lhren Aufgaben gehdren die Pflege und Erstellung von Inhalten fiir die
verschiedenen Social Media-Kanéle und fiir die Website des Bildungsnetzwerks
China sowie die Unterstiitzung bei der Ansprache der Zielgruppen.

Zu lhren Aufgaben als Studentische Hilfskraft Offentlichkeitsarbeit und
Kommunikation gehéren:

e Erstellung und Pflege eines Redaktionsplans fiir die Social Media-Kanale des Bildungsnetzwerks

o Pflege des Social Media-Auftritts des Bildungsnetzwerks

e Erstellung von textlichen und grafischen Inhalten fiir die Offentlichkeitsarbeit

e Unterstiitzung bei der Erstellung von Inhalten fir die Webseite, einschlieflich Community
Management, sowie fiir Mailings und Pressemitteilungen

o Kommunikative Unterstiitzung der laufenden Projekte und bei geplanten Veranstaltungen

e Unterstiitzung bei der Kommunikation mit unseren Zielgruppen und Kooperationspartner:innen,
z.B. Schulen und Behérden, sowie Dienstleistungsunternehmen

e Recherche von Multiplikator:innen und Bildungsakteur:innen

e Unterstiitzende Vor- und Nachbereitung von Terminen und Veranstaltungen inkl. Protokoll- und
Prasentationserstellung

e Erstellung und Pflege von Datenbanken, Archiven und Verteilern
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Sie bringen folgendes Profil fiir die Stelle mit:

e Sie sind immatrikuliert an einer Hochschule

e Erste Erfahrung im Bereich Offentlichkeits- und Pressearbeit und Social Media

e Muttersprachliche Deutschkenntnisse, oder vergleichbar auf C2-Niveau, und sicherer Umgang
mit deutscher Rechtschreibung, Grammatik und Stilistik

e Spal am Verfassen von Texten auf Deutsch und an der Vermittlung von bildungspolitischen
Inhalten und kreativen Gestaltungsprozessen

¢ Fundierte Office-Kenntnisse insbesondere Excel, PowerPoint und Word sowie idealerweise
Erfahrung mit CMS und Bildbearbeitungsprogrammen wie Canva

o Fahigkeit zu selbststéandiger und eigenverantwortlicher Arbeit, ausgepragte Teamfahigkeit,
Organisationstalent und Kommunikationsfahigkeit

e Chinesischkenntnisse sind nicht erforderlich, Interesse an der Region ist von Vorteil

Wir bieten:

e Eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem aufgeschlossenen und hilfsbereiten Team
e Ein spannendes, vielseitiges Arbeitsfeld in einer jungen Organisation

e Gestalterischen Freiraum, kurze Entscheidungswege und flexibles Arbeiten

e Arbeiten in einer gemeinnitzigen Organisation ohne Gewinnerzielungsabsicht

e Verglinstigte Jobtickets zur Nutzung des 6ffentlichen Personennahverkehrs

e Eine Verglitung von 13,50 Euro/Stunde

Méchten Sie uns als studentische Hilfskraft ab dem nachstmaoglichen Zeitpunkt unterstiitzen? Dann
freuen wir uns auf alle Bewerbungen, unabhéngig von kultureller Herkunft, Alter, Geschlecht,
Behinderung, Religion und Lebensweise. Wir méchten uns bei lhrer Bewerbung auf lhre Fahigkeiten
fokussieren und bitten Sie darum, von persénlichen Informationen wie Beziehungsstatus,
Geburtsdatum oder einem Bewerbungsfoto abzusehen.

Senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Arbeitszeugnisse) als ein PDF-Dokument bitte ausschlieRlich elektronisch an:

bewerbung@bildungsnetzwerk-china.de

Weitere Informationen zum Bildungsnetzwerk China finden Sie hier:
https://www.bildungsnetzwerk-china.de/

Ort: Berlin

Organisation: Bildungsnetzwerk China



