Bildungsnetzwerk BT RPID
China$
Stellenausschreibung

Referent:in Finanzen & Controlling
(m/w/d)

Das Bildungsnetzwerk China sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine*n
Referent:in Finanzen & Controlling (M/W/D)

in Vollzeit (40 Stunden pro Woche). Die Stelle ist zunéchst auf zwei Jahre befristet.
Der Arbeitsort ist Berlin.

Das Bildungsnetzwerk China ist eine Anfang 2020 durch die Stiftung Mercator und
das Goethe-Institut gegriindete gemeinniitzige GmbH, die das Ziel verfolgt, die
Vermittlung von China-Kompetenz im deutschen Schulsystem und den
Schulaustausch mit China zu férdern.

Stellenbeschreibung

Sie unterstiitzen in lhrer Funktion als Referent:in Finanzen & Controlling das Team
des Bildungsnetzwerks China bei der Weiterentwicklung von administrativen
Strukturen, sowie bei der Steuerung von Prozessen und Entwicklung von Standards
im Bereich Finanzen und Controlling. Sie sind erster Ansprechpartner des
Geschaftsfiihrers und unterstiitzen diesen I6sungsorientiert und kreativ bei
samtlichen Finanz- und Controllingthemen. Dabei erhalten Sie tiefe Einblicke in die
Praxis einer privaten Férderinstitution.

Zu lhren Aufgaben als Referent:in Finanzen & Controlling gehoren:

e Entwicklung von Strukturen, Prozessen und Standards im Bereich Finanzen &
Controlling in Zusammenarbeit mit der Geschéftsfiihrung

e Eigenverantwortliche Liquiditatsplanung und -steuerung

e Mitarbeit bei der Ausarbeitung der Strategie in den Bereichen Fundraising und
Mittelakquise, sowie Beteiligung bei der Ansprache von potentiellen Férderern

¢ Mitarbeit bei der administrativen Umsetzung der Programme des
Bildungsnetzwerks

e Mitarbeit im Bereich Personalcontrolling

e Planungs- und Reportingprozesse gegeniiber den Gesellschaftern (inkl.
Erstellung von Mittelverwendungsnachweisen)

e Priifung der Mittelverwendung der geférderten Projekte (insb. an Schulen)

e Beratung von Antragsteller*innen und Geférderten inklusive gelegentlicher
Dienstreisen in Deutschland

e Erstellung von Datenbanken, Ad Hoc Analysen und PowerPoint Prasentationen
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Sie bringen folgendes Profil fiir die Stelle mit:

Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre oder einem
vergleichbaren Studiengang (z.B. Wirtschaftsrecht, Nonprofit-Management
0.3.) mit entsprechender Berufserfahrung

Gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

Fundierte Office-Kenntnisse insbesondere Excel, PowerPoint und Word
Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit Buchhaltungsprozessen
und -Software

Kenntnisse in den Bereichen Gemeinnitzigkeitsrecht, Haushaltsrecht und
Foérderung durch die 6ffentliche Hand, nachhaltige Finanzierungsmodelle im
gemeinniitzigen Bereich sowie Verwaltungsrecht sind wiinschenswert
DATEV-Kenntnisse sind von Vorteil, jedoch nicht zwingend erforderlich
Fahigkeit zu selbststandiger und eigenverantwortlicher Arbeit, ausgepragte
Teamfahigkeit, Durchsetzungsfahigkeit, Organisationstalent und
Kommunikationsfahigkeit

Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen

Wir bieten:

Eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem freundlichen und hilfsbereiten
Team

Ein spannendes, vielseitiges Arbeitsfeld in einer sich im Aufbau befindlichen
Organisation

Gestalterischen Freiraum, kurze Entscheidungswege und flexibles Arbeiten
Arbeiten in einer gemeinniitzigen Organisation ohne Gewinnerzielungsabsicht
Je nach Arbeitserfahrung eine Vergiitung bis zu TVOD-E13

Mochten Sie uns als Referent:in Finanzen & Controlling unterstiitzen? Wir freuen
uns auf alle Bewerbungen, unabhangig von kultureller Herkunft, Alter, Geschlecht,
Behinderung, Religion und Lebensweise.

Senden Sie |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis zum (13.09.2021) bitte
ausschlieRlich elektronisch als eine PDF-Datei und unter Angabe einer
Gehaltsvorstellung und des frithestmoglichen Eintrittstermins an:
bewerbung@bildungsnetzwerk-china.de

Weitere Informationen zum Bildungsnetzwerk China finden Sie hier:
https://www.bildungsnetzwerk-china.de/

Ort: Berlin

Organisation: Bildungsnetzwerk China

Bewerbungsfrist: (20.09.2021)
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