Bildungsnetzwerk BB R0
China$

Stellenausschreibung
Praktikant:in (m/w/d)

Das Bildungsnetzwerk China sucht vom 01.07.2020 bis zum
15.12.2021 eine:n

Praktikant:in Veranstaltungsmanagement (M/W/D)

in Vollzeit (40 Stunden pro Woche). Die Praktikumsdauer
betragt 5 2 Monate. Der Arbeitsort ist Berlin.

Das Bildungsnetzwerk China ist eine Anfang 2020 durch die
Stiftung Mercator und das Goethe-Institut gegriindete
gemeinniitzige GmbH, die das Ziel verfolgt, die Vermittlung
von China-Kompetenz im deutschen Schulsystem und den
Schulaustausch mit China zu férdern.

Stellenbeschreibung:

Sie unterstitzen als Praktikant:in das Team des
Bildungsnetzwerks China im Bereich Netzwerk und
Veranstaltungen, insbesondere bei der Ausrichtung von zwei
Fachtagungen fiir Schullehrkrafte sowie der Durchfiihrung
eines Wettbewerbs fiir Schiiler:innen.

Zu lhren Aufgaben als Praktikant:in gehoren:

e Organisatorische und kommunikative Unterstiitzung bei der
Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen des
Bildungsnetzwerks China

o Dokumentation und Nachbereitung der Veranstaltungen

¢ Abstimmungen mit externen Dienstleister:innen

e Verfassen von Einladungen sowie Registrierungswebseiten

e Teilnehmer:innen- und Feedbackmanagement

e Pflege von Verteilern und Kontaktmanagement

e Erstellung von Inhalten fiir die Offentlichkeitsarbeit (Print, Website

und Social Media)

Sie bringen folgendes Profil fur die Stelle mit:

e Spal an der Erstellung von Texten, an der Vermittlung von Inhalten

und an kreativen Gestaltungsprozessen
e Erste Erfahrungen im Bereich Veranstaltungsmanagement
e Erste Erfahrungen mit Verteilerpflege- und management

e Erste Erfahrungen im Bereich Offentlichkeitsarbeit und Social Media
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Bildungsnetzwerk EPHEERMPIO
China$

Gute Office-Kenntnisse, insbesondere Excel, PowerPoint und Word
sowie Grafikprogrammen

Sehr gute Deutschkenntnisse, insbesondere im schriftlichen
Ausdruck und der deutschen Rechtschreibung

Interesse am modernen China und der Region und seiner kulturellen,
wirtschaftlichen und politischen Entwicklung

Erste Erfahrungen mit CRM-Systemen und Typo3 wiinschenswert
Fahigkeit zu strukturierter und eigenverantwortlicher Arbeit,
ausgepragte Teamfahigkeit, Organisationstalent und
Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten:

Eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem freundlichen und
hilfsbereiten Team

Ein spannendes, vielseitiges Arbeitsfeld

Gestalterischen Freiraum, kurze Entscheidungswege und flexibles
Arbeiten

Arbeiten in einer gemeinnitzigen Organisation ohne
Gewinnerzielungsabsicht

Eine angemessene Praktikumsvergilitung

Méchten Sie uns als Praktikant:in ab dem 01.07.2021
unterstiitzen? Dann freuen wir uns auf Bewerbungen von
Menschen jeglicher Herkunft, Alter, Geschlecht, Religion
und Lebensweise. Senden Sie lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und
Zeugnisse in einer PDF-Datei) bis zum 23.5.2021 bitte
ausschlieRlich elektronisch an:

bewerbung@bildungsnetzwerk-china.de

Weitere Informationen zum Bildungsnetzwerk China finden Sie hier:
https://www.bildungsnetzwerk-china.de/

Ort: Berlin

Organisation: Bildungsnetzwerk China

Bewerbungsfrist: (23.05.2021)
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